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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.)

Bu Yonetmeligin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu
idarelerine ait tasinir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yénetim hesabinin
verilmesi, merkez ve tasrada tasinir ydonetim sorumlulariyla bunlar adina gérev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz devri
Ile tahsisine iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini
ve bunlara ait tasinir mallari kapsar.

(2? Turk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanhgi ve Sahil Glivenlik
Komutanligi dahil), Milli Istihbarat Teskilati ve Emniyet Genel MudurlGginin
(...) @ tasinir mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin yonetim ve denetiminde 6zel
mevzuatindaki hikimler uygulanir. (1)

(3) Kapsamdaki idarelerin blinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri
uretim yerlerinde kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yari mamul ve mamul
maddeler hakkinda bu Yonetmelik hiklimleri u?/gulanmaz. Bunlar hakkinda kendi
dizenleyici islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

_(4) Kamu idarelerinin gérevleri geregince herhangi bir islemin sonuclanmasina
veya bir kararin verilmesine kadar muhafaza edilmek Gzere alinan emanet taginir
mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki htkimler uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 linci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.




Tanimlar
MADDE 4 - (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)
(1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edildiginde
muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

c) Dayanikli tasinirlar: Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen tesis, makine ve cihazlar ile tasitlar ve
demirbaslari,

%) Demirba?Iar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir slireye tabi olmaksizin uzun siire
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolim 255 hesap
detayinda yer alan tasinirlari,

d) Gercege uygun deEer: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli taraflar arasinda bir
varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi igin belirlenen tutari,

e) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan merkez birimi
ile 6denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez disi birimi,

f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en Gst yoneticisini,

g) Hurda: Ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle alinig
amaglari dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan ya da tamiri mimkun veya ekonomik olmayan arizalar
nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilan tasinirlar ile tretim sirasinda elde edilen
kirpinti, dokiintl ve artik parcalari,

g) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

h) Makine ve cihazlar: (l;e itleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolimi 253 hesap detayinda yer
alan, tretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tirli makine, cihaz ve aletleri,

1) Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 inci maddesinde sayilan gorevleri yapan birimi,

i) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasinirlarin yalnizca elektronik ortamda takip edilebilmesi amaciyla
olusturulan ambari,

j) Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (A) ve (B) boliimlerinde gosterilen tasinirlari,

k) Tasinir | inci dlizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir hesap kodundan sonra
gelen iki haneli detay kodunu,
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[) Tasinir |l nci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir | inci diizey detay kodundan sonra
gelen iki haneli detay kodunu,

m) Tasinir hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurtrlige konulan
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi cerceve hesap planinda yer alan ve tasinirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasinir kayit yetkilisi: Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanicilarina
ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iliskin
belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve
harcama yetkilisine karsi sorumlu olan goérevlileri,

o) Tasinir kodu: Tasinirin kayitlarda detayl izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci diizey detay kodu
ve sonraki dizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

0) Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tasinir kayit yetkilisinden aldigi harcama birimi tasinir
hesaplarini konsolide edere taflmr hesa,o cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir Ust teskilattaki tasinir konsolide
gorevlisine vermekle sorumlu olan goérevlileri,

) Taginir kontrol yetkilisi: Taginir kayit yetkilisinin yadpm|§ oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini
imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gérevilileri,

r) Tasitlar: Yolcu ve yuk tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amacli kullanimlar icin muhtelif cihazlarla
dona|t|Im|§ bulunan ve cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolima 254 hesap detayinda gosterilen
tasitlari,

s) Tesis: Bir makine veya cihazin Urettigi enerjiyi, sesi, gérintiyu ve benzerini ileten, dagitan veya bir
makine veya cihazm%t')rdugu Isi uzaga tasiyan ya da uzaktaki verileri toplayan, kaydeden makine veya cihazlar
arasindaki dizeni sa§ ayan, birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde bagka yere tasinabilen ve
kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, gesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod
Listesinin (B) boliimi 253 hesap detayinda yer alan sistemleri,

ﬁ) Tuketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin Gretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tiikenen veya bir
sure kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma
gelen, cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (A) bolimu 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

t) (Degisik:RG-22/2/2023-32112-CK-6826/1 md.AUst yonetici: Bakanliklarda bakana dogrudan baglh hizmet
birimleri bakimindan bakani, bakan yardimcilarina bagh hizmet birimleri bakimindan bakan yardimcilarini, diger
kamu idarelerinde en Ust yOneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye baskanini,

ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

MADDE 5 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Harcama yetkilileri
tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,
kullanilmasindan, kontroltiinden, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere
gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri tasinir kayitlarinin bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve
tasinir mal yonetim hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve
tasinir kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak
yapilip yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu
kirilan, bozulan veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazminiigin gerekli islemleri
yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gérevli olan veya kendilerine
kullanilmak tzere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlari en iyi sekilde
muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina
uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade
etmek zorundadirlar.

(4) Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilari
tarafindan baskasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z
konusu tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan
personelin kurumla ilisigi kesilmez.




(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli
tedbirlerin alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz
hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklari kamu zararlari hakkinda,
27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile ylrtrlige konulan
Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri
uygulanir.

(6) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kullaniimak lzere kendilerine tasinir
teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da
dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit
edilecek gercege uygun deger lzerinden, ilgili mevzuat hikimleri uygulanmak
suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikh tasinirlarda
meydana gelen kamu zarari ise zararin olusmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilir.

(7) Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma
ile usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolayi sorumluluk aranmaz.




Tasinir kayit yetkilileri ve taginir kontrol yetkilileri(®)
MADDE 6 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina bagl
kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek
bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan goérevlendirilir. Dis temsilciliklerde tasinir kayit yetkilileri
misyon sefleri tarafindan gorevlendirilir. Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden
fazla tasinir ka¥)lt yetkilisi gdrevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden
fazla harcama biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla ayri ayri tutulmak kaydiyla, bir
tasinir kayit yetkilisi tarafindan yuratulebilir.

(2) Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu
kayit ve islemleri kontrol etmek Gzere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle ta?lmr kontrol yetkilisi
gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gérev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gérevi ayni kiside birlesemez.
(4) Tasinir kayit yetkililerinin gérev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

~a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabuli yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lcerek teslim almak, dogrudan tiiketiimeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan ta?mlrlarl kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri
hari¢c olmak tzere, bunlarin kesin kabull yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

c) Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
dizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine
gondermek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.




e) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayl meydana gelen
azalmalari harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontrollinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina dusen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiyac planlamasinin yapilmasina yardimci
olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunulmak Gzere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

i) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.
(5) Tasinir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

a) Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

(6) Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, dizenledikleri ve
imzaladiklari belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte
sorumludur.




Tasinir konsolide gorevlileri
MADDE 7 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Kamu idaresinin tasinir hesaplarini kurumsal siniflandirmanin Il nci, mahalli
idarelerde ise kurumsal siniflandirmanin 1ll Gncl duzeyi itibariyla b|rIe§t|rmek ve Ust
yonetici adina idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrlntlll Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal
Yénetim Hesabi icmal Cetvelini hazirlamak tizere merkezde mali hizmetler birimi
yoneticisine bagli konsolide gorevlisi belirlenir.

(2) Kurumsal siniflandirmanin 1l Gncd ve IV tncu dizeyinde tanimlanan merkez harcama
birimlerinin tasinir hesaplarinin, varsa tasra birimleri tasinir hesaplariyla birlestirilmesi
icin; mali hizmetler biriminin talebi veya harcama yetkilisinin gerekli gormesi Gzerine
merkez harcama birimlerinde konsolide gorevlisi gorevlendirilir.

(3) Mali hizmetler birimince gerek goriilmesi halinde ilge, il veya bolge teskilatlarinda da
konsolide gorevlisiilce, il veya bolge teskilatinin en Ust yoneticileri tarafindan
gorevlendirilir.

(4) Tasinir kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan bilisim sistemlerinde
yiriiten kamu idarelerinde; diizenlenecek idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap
Cetveliile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil
eden cetvel ve raporlar ile kurumsal siniflandirmanin Il Gncid ve IV Uincu diizeyinde
siniflandirilan merkez harcama birimlerince ihtiya¢ duyulan Tasinir Hesap Cetveli,
gerektiginde konsolide gorevlilerince sistemden alinir, merkez harcama birimlerinden
veya tasradaki konsolide gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Tasinir Hesap Cetveli
istenmez.
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Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklar (1)

MADDE 8 — (1) Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim
Muhasebe Yonetmeligine dayanilarak cikariimis ilgili muhasebe diuzenlemeleri ve
bu Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde muhasebe yetkilileri tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla
uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle
gorevli ve sorumludurlar. @)

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili
sorumluluklari, tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere
uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinirhdir. )




UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler

Defterler
MADDE 9 - (1) Tasinir islemlerinde, ozelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir.

a) Tiketim Malzemeleri Defteri (Ornek: 1): Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (A) bélimiinde
yer alan tiketim malzemelerinin giris ve cikis kayitlariicin kullanilir.

b) Dayanikh Tasinirlar Defteri (Ornek: 2): Bu defter, Tasinir Kod Listesinin (B) bélimiinde
Ker alan dayanikli tasinirlarin kayitlariicin kullanilir. Her bir dayanikli tasinira ait giris ve cikis
ayitlari ayri yapilir.

c) Miize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, mizelerde sergilenen veya sergilenmek {izere
muhafaza altinda bulundurulan tasinirlar icin tutulur. Her bir tasinir icin ayri kayit yapilr.

? Kiutiiphane Defteri (Ornek: 4): Bu defter, kiitiphanelerdeki yazma ve basma nadir
eserler ile kitap ve kitap disi materyal icin tutulur. Her bir tasinir igin ayri kayit yapilr.

Belge ve cetveller

MADDE 10 - (1) Tasinir islemlerinde, islem tiriine gére asagida belirtilen belge ve
cetveller kullanilir.

a) Tasinir Islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): ligili mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim alinan
tasinirlarin girisleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli
tasinirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara
esas olmak Gzere 5 6rnek numarali Tasinir Islem Fisi diizenlenir. Mize ve kiatuphanelerdeki eserler
icin ise 5/A 6rnek numarali Tasinir Islem Fisi kullanilir. Tasinir Islem Fisleri en az ¢ niisha olarak

uzenlenir ve her mali yil basinda "1"den baalamak Uzere bir sira.numarasi verilir. Fis, dayanagini
olusturan belgenin tarihinden 6nceki bir tarihi tasiyamaz. Tasinir I?Iem Fisinin elektronik ortamda
dizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali olarak baStIrI|ij isler kullanihir. Dlizenlenen
Tasinir Islem Fislerinin niishalari hakkinda Yonetmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir.
Ihtiyac duyuldugunda kullanilmak tzere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile sureli
éa_yml?rdan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak Ulizere asagida sayilan hallerde Tasinir Islem Fisi
Uzenlenmez.




1) Satin alindigi andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, cakil, bahce topragi, bahce
gubresi ve benzeri maddeler,

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit
gaz (LPG) ve yaglar, (1

3) Kisa surede tiketilen mutfak tipi tlpler ve yangin sondiirme tiplerine yapilan gaz
dolumlartiile yazici kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi slireli yayinlar ile arsivienme niteligi olmayan kitliphane materyalleri.

5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Blitcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam
icin alinan yiyecek ve icecekler.

b) sDeEisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A): Tasinir Kod
Listesinin (B) bolimiinde gosterilen kara tasitlari ve is makinelerinin bunlari stirekli olarak
kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek numarali Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir. Bu belge,
vardiya usuli calisilan yerlerde kullanilan kara tasitlari ve is makineleri icin ifyerinde koordinasyonu
saglayan sorumlu yonetici adina diizenlenir. Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is
makinesi ile kullanicisini ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve cihazlarin kamu
gorevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A 6rnek numarali Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir.

c) Tasinir istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasinir talep edildiginde kullanilir ve
talepte bulunan birim yetkilisinin onayini tasir.

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Dayanikli Tasinirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasinir
Kod Listesinin (B) bolimunde gosterilen tasinirlardan oda, biiro, bolim, gecit, atdlye, garaj ve
servislere tahsis edilenler icin diizenlenir. Bunlar icin Tasinir Teslim Bel%esi diizenlenmez. Liste, istek
yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalanir.

d) Tasinir Gegici Alindisi (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan
hallerde, tasinirlarin gegcici olarak teslim alinmasinda dizenlenir. Alindinin birinci ndshasi tasiniri
teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar icin Tasinir Islem Fisi
diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gegcici alindinin dosyasinda saklanan ikinci ntishasi uzerine
kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen
Tasinir Gegici Alindisi geri alinarak dosyasindaki ikinci ntishasiyla birlestirilir. Alindinin geri
alinamamasi halinde ikinci nishasi Gzerine durumu belirtir agiklama yapilir.




e) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi (Ornek: 10): Bu
Tutanak, tasinirin kaybolma, ¢alinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda
noksan ¢ikmasi; yipranma, kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canl tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan
cikarilmasini saglamak amaC|yIa iki nisha olarak dizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilecek en az lc kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan
onaylanir. Tutanagin bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak tizere diizenlenen Tasinir islem Fisine,
ikinci nishasi muhasebe b|r|m|ne gdnderilecek Tasinir islem Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda
kayitlardan ¢ikarilan tasinirlarin miktari, kayith degeri, toplam tutari ve ¢ikarilma nedenlerini
gosteren rapor, kurumsal smlflandlrmamn [Il Gncl ve IV Gncl dizeyinde siniflandirilan merkez
harcama birimlerinde yetkilendirilen tasinir kayit yetkilisi tarafindan Il nci diizey detay kodu
itibariyla sistemden alinarak, takip eden yilin ilk ayi icerisinde merkez harcama birimi yetkilisine,
mali hizmetler birimince idare bazinda alinacak konsolide rapor ise lst yoneticiye sunulur.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanagi (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinir kayit yetkilileri arasindaki
ambar devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasinirlar tutanaga tasinir kodlari itibariyla
kaydedilir. Kayitlara gére ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar,
varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak tg¢ ntisha dizenlenir, bir niishasi devredene,
bir niishasi devir alana verilir ve Gigciinct nlishasi dosyasinda saklanir.

g) Sayim Tutanagi (Ornek: 12): Bu Tutanak, tasinirlarin sayim islemlerinde tasinir Il nci diizey detay
kodu itibariyla diizenlenir ve tasinirlar Tutanaga tasinir kodu diizeyinde kaydedilir Tutanagin sayim
fazlasi veya noksanina iligkin sayfalarinin bir niishasi, giris-cikis islemleri icin diizenlenen Taginir
islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasinir islem Fisinin muhasebe birimine gonderilecek nishasina
baglanir. Sayim tutanaklarl dosyasinda bir butin olarak saklanir.

g) Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasinir kayit yetkililerinin yil sonu
hesaplarina iliskin islemlerinde tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin
dizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir Il nci diizey detay kodu dizeyinde kaydedilir. Cetvelin
"Gelecek Yila Devir" stitununda gosterilen miktarin, yil sonlarinda sayim tutanaklarinin "Sayimda
Bulunan Miktar" stitununda gosterilen miktara esit olmasi gerekir.
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h) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, harcama
biriminin tasinir mal yénetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi
tarafindan harcama birimi itibariyla tasinir | inci diizey detay kodunda gosterilen her bir
tasinir grubu icin dizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir Il nci diizey detay kodu
duzeyinde kaydedilir. (2)

1) Tasinir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvel, tasinir konsolide gorevlilerince
ilce, il, bolge, dis temsilcilik ve merkez birimlerinin tasinir hesabinin ¢ikarilmasi
islemlerinde dizenlenir. Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli esas alinarak
tasinir | inci diizey detay kodunda gdsterilen her bir taginir grubu icin dizenlenen bu
Cetvele tasinirlar tasinir Il nci diizey detay kodu dizeyinde kaydedilir. 2

i) Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel,
merkezdeki tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin tasinir mal ydonetim hesabinin
cikarilmasi amaciyla tasinir konsolide gorevlilerinden alinan Tasinir Hesap Cetveline
dayanilarak tasinir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tasinir grubu icin
dizenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir Il nci diizey detay kodu dizeyinde kaydedilir. ®)

j) Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu
idaresinin tasinir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasina iliskin islemlerde taf|n|r hesap
kodunda gosterilen her bir taﬁlnlr grubu i%‘in duzenlenir ve tasinirlar Cetvele tasinir I inci
diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir. (3

k) Miize/Kitiphane Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel, kamu
idarelerinin elinde bulunan veya muzelerdeki tarihi ve sanat degeri olan tasinirlar ile
kiitiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin yonetim
hesaplarinin verilmesinde diizenlenir.

) (Ek: 14ﬁ3/2016-2016/8646 K.) Tesis Bilefenleri Cetveli (Ornek: 19): Tesis olarak
kayitlara alinacak tasinirlari olusturan ana bilesenler bu belgede cins ve 6zellikleri
itibariyla ayri ayri gosterilir.




Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve belgelerin elektronik
ortamda tutulmasi

MADDE 11 - (1) Tasinirlarin tim giris ve cikis kayitlari ile kullanilacak defter,
belge ve cetvellerin elektronik ortamda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir. 4

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere bagh kalmak
ve Bakanligin uygun gorusini almak kosuluyla 6zel diizenleme yapabilir ve
gereken hallerde bu Yonetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller yaninda baska
defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.

(3) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) Elektronik ortamda diizenlenen defter,
belge ve cetvellerde gerekli gdrtilmesi halinde ilave siitun ve satir acilabilir.

(1) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8640 sapilt Bakanlar Kurulu Kavart Eki Yonermeligin 3 inci maddesivie, bu bentte ver alan “tasmur kayit ve kontrol yetkililerinin® ibaresi “tagimy ket yerkililerinin”
seklinde degistirilmigtin

(2) 14/3/2016 tarihli ve 2016/8640 sayti Bakanlar Kurulu Kavart Eld Yénermeligin 3 inci maddesivie, () bendinde yver alan “havcama birviminin tagour yénetim hesabmumn’” ibavesi “harcama
biriminin tagin mal yonerim hesabmn™ ve “tagvur kayit ve kontvol yerkilisi” ibavesi “tagmu kepat vetkilisi”, (B) ve (1) bentlerinde yer alan “Harcama Bivimi Tagvur Yonetim Hesab Cerveli”
ibareleri “Harcama Birimi Tagimr Mal Yanetim Hesabi Cerveli” seklinde degistivilmigtir.

(3) 14/3/2016 tarikli ve 2016/8646 sayili Bakanlar Kurulu Karart Eki Yonetmeligin 5 inci maddesivie, (i) bendinde yver alan “Tagimy Kesin Hesap Cetveli” ibaresi “Idare Tagm Mal Yonetimi
Avenh Hesap Cetveli” ve “tagim kesin hesabiun” ibavesi “tagmir mal yénetim hesabvun”, (i) bendinde ver alan “Tagvur Kesin Hesap Iemal Cetveli” ibarvesi “Idare Tagumr Mal Yonetim
Hesab: femal Cetveli” ve “tasvur kesin hesabiun” ibaresi “taguur mal vonetim hesabuun” geklinde degigtivilmigtir.

(4) 14/3/2016 tarihii ve 2016/8646 sayvili Bakaniar Kuruly Karar: Eli Yonetmeligin 6 neci  maddesivie, bu fikrada ver alan bilgisayar ortaminda’ ibaresi “elektromik ortamda’ sekiinde
degistirilmigtir
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DORDUNCU BOLUM
Tasinir Islemleri

Tasinirlarin kaydi

MADDE 12 - (1) Kamu idarelerince bitlin tasinirlarin ve bunlara iliskin
islemlerin kayit altina alinmasi esastir. Tasinir kayitlari, harcama birimleri itibariyla
yonetim hesabi verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye
dayanmasi sarttir. (1

(2) Bu cercevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi
bir sekilde edinilen veya elden cikarilan tasinirlar,

b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen
azalmalar,

c) Sayim sonucunda ortaya cikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.




Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13 - ﬁl) Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince
kullanilmak Gzere teslim alindiginda giris; tuketime verildiginde, Satl|dI$Inda, baska
harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya yardim yapildiginda, cesitli
nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma,
canli taginirin 6lGma gibi yok olma hallerinde ¢ikis kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlari Tasinir islem Fisine dayanilarak yapilir. Giris ve cikis
kayitlarinda;

Sl a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet
edeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma
hallerinde kayitli degeri,

c) Bagis veOP/ardlm yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa
deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

esas alinir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit yetkilisinin
ve isin uzmaninin da katildig1 en az ¢ kisiden qu?turqur. Komisyon deger tespitinde
ticaret odasi, sanayi odasl, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni
nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan
yararlanabilir. (2

(4) Satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeliginin ilgili hukimleri uygulanir. Faturada gefitli tasinirlar
icin topluca gosterilmis Fiderler olmasi durumunda, giderler tasinirlarin alis bedelleri ile
orantili olarak paylastirilir. Tasinirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde cesitleri
itibariyla ayri ayri gosterilir. '




Dayanikh tasinirlarda deger artisi

MADDE 14 - (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi icin yapilan bakim ve onarim
harcamalari hari¢ olmak Gzere dayanikli taginirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet
kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri amaclarla yapilan deger artirici
harcamalar, tasinirin kayith maliyet degerine Tasinir Islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger artirici harcamalar nitelik, tlr ve tutar
itibariyla Bakanlikga belirlenebilir.

Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

MADDE 15 - (1) Satin alinan tasinirlar icin, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki
hesap kodlariitibariyla tGiger nisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

(2) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime
dogrudan teslim edilen tasinirlar igin, tasinirin teslim edildigi birimlerce iki ntisha Tasinir Gegici
Alindisi diizenlenir ve bir nishasi alimi yapan birime gonderilir. Almi yapan birim, bu alindiya
dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak Uizere Tasinir Islem Fisi diizenler. Diger
birimlerden alinan gegcici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina baglanir. Alimi yapan
birimce giris kayitlari yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle de ilgili diger birimler
adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki
tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri cikarilir ve tizerine her hesap icin
duzenlenen Tasinir Islem Fi?inin numarasi yazilir. Fisin birinci nlishasi 6deme emri belgesine, ikinci
nlshasi ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina baglanir. Uclincl niishasi,
muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte,
sirali olarak dosyalanir.

_ (4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda Taginir
Islem Fisi dizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Tasinir
Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.

(5) fEk: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla
birlikte teslim alinan ancak binanin bittnleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler
ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri Uzerinden envanter islem secenegiyle tasinir A
kayitlarina alinir.




Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 16 - (1) Kanunun 40 inci maddesi ile diger mevzuat ger?evesinde bagis
ve yardim olarak edinilen tasinirlar teslim alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan
Tasinir Islem Fisi dizenlenerek kayitlara alinir. Fisin birinci ndshasi bagis ve yardim edene
verilir veya gonderilir. (1

Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

MADDE 17 - (1? Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar, Tasinir Islem
Fisi dizenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; soz
konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil icinde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi
halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

lade edilen tasinirlarin girisi

MADDE 18 - (1) Kullanima verilen tiketim malzemelerinden herhangi bir
nedenle iade edilenler, iadeyi yapan birim yetkilisinin onayini ta§i|yan ve iade edilen
malzemenin cins ve miktarini belirten belge karsiliginda teslim alinir ve Tasinir Islem Fisi
dizenlenerek tekrar giris kaydedilir. Fisin birinci nUshasi tasinirlari iade edene verilir.

(2) Yonetmelik eki tasinir kod listesinde tiketim malzemesi olarak siniflandirilan
tasinirlardan, Gzerine kayit yapmak veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak
suretiyle tekrar kullanilmasi mimkuin olanlarin, gérevin tamamlanmasini takiben
arlnbara iaflesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen tasinirlar hakkinda birinci fikraya gore
islem yaplilir.

(3 (Deé(ijsik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Kullanima verilen dayanikli tasinirlardan,
herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler icin Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. Bu
tasinirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan Tasinir Teslim Belgesi, tasinirin
geri allllndl_{gma iliskin ilgili b6limu imzalanarak kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore
gincellenir.




Devir alinan tasinirlarin girisi

MADDE 19 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hikimlerine gore bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar,
devreden idarenin Tasinir Islem Fisinde gosterilen deger esas alinarak duzenlenecek Tasinir Islem Fisi ile giris
kaydedilir ve Fisin bir nishasi yedi gin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Taginir I%Iem Fi?ine
baglanmak Uizere génderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin degeri ile iliskilendirilmez.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda devredilen tasinirlarin
alinmasinda da Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci ntshasi ilgili tasinir kayit yetkilisine verilir. ()

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde diizenlenen Tasinir islem Fisi muhasebe
birimine gonderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 20 - (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.)
(1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayilh Gimrik Kanununun 178 inci maddesi geregince yirirlige konulan tas_fii/e
islemlerine iliskin yonetmelik hiikiimleri cercevesinde kamu idarelerince temin edilen tasinirlar icin Tasinir Islem
Fisi dizenlenir ve giris kaydi yapilir. Figin birinci niishasi, tasiniri teslim eden ilgili idare yetkilisine verilir.

I¢ imkanlarla iretilen tasinirlar ile kazi veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarin giris islemleri (1)

MADDE 21 - (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasinirlar, deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek gercege uygun
deger Uzerinden Tasinir Islem Fisi dizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari icin i¢c imkanlariyla Gretilen tasinirlar.

b) Kamu idarelerinin milkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaclardan uretilen ekonomik degere sahip kereste,
odun, meyve gibi Urlnler.

c) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya diger tasinirlardan ilgili mevzuatina
gore muzelerde sergilenen tasinirlar.

c) Maf;keme karariyla misaderesine karar verilenler ile idari yaptirrmla milkiyeti kamuya gegirilmesi kesinlesen
tasinirlar.

(2) Birinci fikranin (¢) bendinde belirtilen tasinirlardan kullanilamayacaklar kayda alinmaksizin ilgili mevzuatinda
belirlendigi sekilde tasfiye edilir.
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Tiiketim suretiyle ¢ikis

_ MADDE 22 - (1) Tiiketim malzemeleri, Taginir istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Tasinir
Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢c imkanlariyla kendi kullanimlari icin tretecekleri dayanikli tasinirlarin
dretiminde kullanilan tasinirlar igin de birinci fikra hikm uygulanir.

(3) Tasinir islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim malzemesi cikisi yapilamaz.

(4) Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki 6ncelik sirasi dikkate
alinarak "ilk giren-ilk cikar" esasina gore ve giris bedelleri Gzerinden yapilir.

Dayanikl taginirlarin kullanima verilmesi (12

MADDE 23 - (1) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayanikl tasinirlar Tasinir istek
Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikh tasinirlar 6/A 6rnek numarali
Tasinir Teslim Belgesi diizenlenerek kullanima verilir. (2)

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden sorumlu
gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek numarali Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir. ()

(3) Kara tasitlarinin disindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve teslimine
iliskin usul ve diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Tasinir Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Taginirlar Defterine gerekli kayitlar yapilr.
Fisin birinci nlishasi dosyasinda saklanir. Ikinci ntdshasi Tasinir Teslim Belgesiyle tasinir teslim edilen
gorevlilere verilir. 2)

(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinirlar; oda, biro, bolim, gecit, salon, atdlye,
garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikh Tasinirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan
birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.




Devir suretiyle ¢ikis

MADDE 24 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiklimlerine gore
bedelsiz olarak devredilen tasinirlarin cikisi Tasinir islem Fisi diizenlenerek yapilir.
Fisin bir nishasi tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fis,
diizenlenen Fisin ekine baglanir.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda
devredilen tasinirlar icin de Tasinir Islem Fisi duzenlenir ve Fisin birinci ndshasi
devredilen harcama biriminin tasinir kayit yetkilisine verilir. )

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki taginir devirlerinde de
Tasinir Islem Fisi dlizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine gonderilmez.

Yabanci ulkelere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlarin gikisi

MADDE 25 - (1) Yabanci ulkelere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlar,
yetkili makamin onay veya kararina dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile
kayitlardan c¢ikarilir. Onay veya kararin bir 6rnegi Fisin ekine baglanur.




MADDE 26 — (1) ilgili mevzuati cercevesinde satilan tasinirlar Tasinir islem Fisi
duzenlenerek cikis kaydedilir. Satisa iliskin karar veya onayin bir nlshasi Fisin birinci
nldshasina baglanir.

Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle cikis

MADDE 27 - (1) Tiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda
meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan c¢ikan tasinirlar,
Eallnma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya

ozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canli tasinirin 6lmesi
halinde, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir Islem Fisi dizenlenerek
kayitlardan cikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis ba?/raklarln Turk
BaYragl Tuzaglnun 38 inci maddesi uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtiimis ve
Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir
Yéneicmelik uktmleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hiikmu
uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik olup olmadigi arastirilarak sonuclari ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 inci
madde hikmune gore islem yapilir.

(4) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Garanti veJ/a s(i]Forta taahhltnamesi kapsaminda
venisi ile degistirilmek lizere ylklenicisine iade edilen tasinirlar Kayittan Disme Teklif ve
Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve

yenisi kayitlara alinir.

(5) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Kamu idaresi ile yiklenici arasinda imzalanan mal
alimina iliskin s6zlesmede hikim bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep

edilmemesi kaydiyla; kullanim siresi dolan veya dolmak Uzere olan tasinirlardan daha
uzun miadli olanlarla degistirilenler, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagina
dlayanllarak duzenlenecek Tasinir Islem Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara g
alinir.




Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

MADDE 28 — (1) (Deéiﬁik: 14/3/2016-2016/8646 K.? Ekonomik 6mrunu tamamlamis olan veya tamamlamadigi
halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gérilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6ze
mevzuati cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama
getkilisinin belirleyecegi en az li¢ kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli sayi veya nitelikte personel
ulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek tyelerin katilimiyla olusturulabilir.

ﬁZLKomisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun gérilmeyen tasinirlar hakkindaki
gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler igin ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi diizenlenir.

‘4) Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama yetkilisinin onayi
ile kayitlardan gikarilir.

(SLBirinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin olmadigi veya
teknik, saglhk, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama
yetkilisinin onayi ile imha edilir. Imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu
Isleme iliskin ayrica bir imha tutanagi diizenlenir. Imha isleminde 6zel mevzuat hikimleri 6ncelikle dikkate alinir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan cikarilir. Fisin ekine
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanaginin bir nishasi baglanir.

(7) (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) ilgili mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve is makineleri ile
ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortasi genel sartlarina
da anll?jrak Si orlta ilrketine verilebilir. Bu durumda rizikonun gergeklesmesi anindaki gergcege uygun degeri sigorta
sirketinden tahsil edilir.

Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar hakkinda yapilacak islemler

MADDE 29 - (1LKamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu teskilat yapilarinda meydana gelen
degisiklikler nedeniyle béliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Bolunerek ayri bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi halinde, béliinen harcama
biriminin kayitlarina gikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina ¢ikis, blinyesinde birlesilen
birimin kayitlarina giris,

c¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina cikis, devredilmesi kararlastirilan harcama
biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlari Tasinir islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer niishasi,
muhasebe birimine gonderilir.
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Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir kayit yetkilileri
tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik
hesaplarlnda izlenen ta§|n|rlardan satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile
deger artirici harcamalar icin diizenlenen Tasinir islem Fislerinin bir niishasi 6deme emri
belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde edinilen ta§|n|rlar|n
girisleri ve madd| duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlarin gikislari icin diizenlenen
Tasinir islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en gec on giin
icinde ve her durumda mali yil sona ermeden once muhasebe birimine gonderilmesi
zorunludur. Ancak ayni muhasebe biriminden hizmet alan, ayni kamu idaresinin
harcama birimleri arasinda yapilan tasinir devirlerinde, devreden harcama birimince
diizenlenen Tasinir islem Fisi muhasebe birimine gonderllmez

(2) Muhasebe kayltlarmda "150-ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen
tiketim malzemelerinin Qlkl§|arl icin diizenlenen Tasinir islem Fisleri muhasebe birimine
gonderilmez. Bunlarin yerine, genel butce kapsamindaki kamu idarelerinde tg aylik
donemler itibariyla, diger idarelerde ise Ui¢ ayl gecmemek lizere lst yoneticiler
tarafindan belirlenen stirede kullanilmis tiiketim malzemelerinin tasinir Il nci diizey
detay kodu bazinda diizenlenen onayli bir listesi, en geg ilgili donemin son is gini mesai
bitimine kadar muhasebe birimine génderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve cikis |§Iemler|ne iliskin olarak kendilerine
gdénderilen Tasinir islem Fislerinde gdsterilen tutarlari Il nci diizey detay kodu itibariyla
ilgili hesaplara kaydeder.
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_ BESINCI BOLUM
Kamu Idareleri Arasinda Tasinir Devri ve Tahsisi

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis(2/3)

MADDE 31 - (12) Kayitlara alinis tarihi itibariyla be%ylllnl tamamlamis ve idarece kullanilmasina ihtiyag
duyulmayan tasinirlar, bu tasinira ihtiyac duyan idarelere bedelsiz devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare acisindan bakim, onarim ve tasima giderleri nedeniyle ekonomik
olmayan ve kullanilmasinda fayda gorilmeyen tasinirlar devredilemez.

(3) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.) Asagida sayilan tasinirlarin diger kamu idarelerine bedelsiz devrinde bes yil
sartl aranmaz:

a) Kamu idarelerince yirutilen veya desteklenen projelerin gerceklestirilmesi icin edinilen arastirma ve gelistirme
amach tasinirlar.

!:2 Kamu idarelerince ylrutulen ve yonetilen ulusal otomasyon sistemleri cercevesinde edinilerek sisteme dahil
idarelerin kullanimina tahsis edilen tasinirlar.

c) Uluslararasi organizasyonlarin gerceklestirilmesi icin alinan tasinirlar.
¢) ilgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek lizere temin edilen tasinirlar.

d) [I)evre(?ilmediéi takdirde kullanim imkani kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken tiketim
malzemeleri.

L4) (Degisik: 4/5/2010-2010/504 K.) idareler, sahip olduklari tasinirlari (tasit ve is makineleri dahil) birinci
fikrada belirtilen bes yil sarti aranmaksizin ihtiyaci bulunan diger idarelere gecici olarak tahsis edebilir.

(5) (Ek: 14/2/2012-2012/2842 K.) Ba§bakanllkﬁa kamu idarelerine ve kamu idarelerince Basbakanliga yapilacak
devir ve tahsisler herhangi bir sarta bagli olmaksizin gerceklestirilir. )

(6) (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.) Devredilmeleri halinde daha etkin, verimli ve ekonomik kullanilacagi veya gorev

ve yetki alanlari itibariyla devirlerinin daha faydali olacagi anlasilan tasinirlar, devreden ve devralmak isteyen kamu

i(jdarelgrling)r)l_ma?terek talebi Gizerine Maliye Bakaninin uygun gorusu ile herhangi bir sarta bagl kalmaksizin bedelsiz
evredilebilir.

(7) (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek tasinirlar ile tahsise iliskin diger
esas ve usuller Bakanlik¢a belirlenir. ()
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ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devir Islemleri

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler(3)(5)
MADDE 32 -

(1) Kamu idarelerine ait tasinirlarin, tasinir kayit yetkililerinin gorevlerinden
ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordtigu durum ve
zamanlarda sayimi yapllir.

(2) Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin baskanliginda tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az Gc kisiden
olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir. (1)

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar igin
gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve cikislari sayim kurulunun talebi
uzerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli 6nlemlerin
alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu oncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya
ambardan ciktigi halde belgesi dizenlenmedigi ve kayitlari yapilmadigi belirtilen
tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar. Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore
Ambardaki Miktar" situnu, defter kayitlari esas alinarak doldurulduktan sonra
ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin
"Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir. (1)




(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra
oda, bliro, bolim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda
bulunan tasinirlar Dayanikh Tasinirlar Listeleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari
Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine tasinir teslim
belgesiyle verilmis olan tasinirlar igin, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin “Kayitlara
Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi halinde
miktarlarinda farklilik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkl
cikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" sitununa kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin kayitl miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi; fazla
oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tasinir islem Fisi diizenlettirilerek, defter
kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

(8) Duizenlenen giris ve cikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi icin
muhasebe birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli dizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi
tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim sonuclarina goére
diizenlenen giris ve cikis belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.




Devir islemleri

MADDE 33 - (1) Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklari altindaki ambarlarda
bulunan tasinirlari ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gérevlendirilenlere
devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gérevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de
s6z konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir. ()

(2) Ambarlarindaki tasinirlari ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim
etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, 6ltim gibi nedenlerle devir ve teslim
edemeyen tasinir kayit yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve
belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni tasinir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir
kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin baskanlhginda, tasinir kayit
yetkililerinin de katildigi, en az g kisiden olusur.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi dizenlenerek yapilir.

(4) Oda, biiro, boliim, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda

bulunan tasinirlar, buralarda asili Dayanikli Tasinirlar Listesinde gosterilen miktarlar esas
alinarak sayilmak ve listedeki ilgili b6lim imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve

teslim edilir.

(5) Tasinir kayit yetkililerinin gecici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on glinllik sireyi
asmayan gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaclari goz
onlinde bulundurularak gerekli tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu
stire gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir. (1)




YEDINCi BOLUM
Tasinir Mal Hesaplari ve Cetvelleri

Tasinir mal yonetim hesabi )
MADDE 34 — (1) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Tasinir mal yonetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullaniimasi ve yonetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yikledigi sorumlulugun geregi
olarak tasinir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin harcama
yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak UGzere tasinir kayit yetkilisi
tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir kontrol yetkilisince kayit
ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tasinir mal
yonetim hesabinda; dnceki yildan devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila
devredilen tasinirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
a) Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.
b) Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli.

c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; mize ve kiitiphane olarak
faaliyet gosteren harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli.

¢) Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini gosterir
tutanak.




(3) Tasinir mal yonetim hesabi, tasinir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a) Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak
ilgisine gére Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim Hesabi
Cetveli veya Kutliphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Binyesinde tarihi veya sanat
degeri olan tasinirlar ile kitliphane materyalleri bulunan kamu idareleri, gerekli
gorulmesi halinde s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenleyebilirler.

b) (a) bendine gore diizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da

imzalanan cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu yoninden kontrol edilerek
onaylanmak tGzere muhasebe yetkilisine gonderilir. Tasinir islemleri ile muhasebe
islemleri elektronik ortamda iliskilendirilerek yiritilen sistemlerde onaylama islemi,
sistem Uzerinden elektronik ortamda da yapilabilir.

c) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine
Tasinir Sayim ve Dékum Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin gikig
ve/veya girisine iliskin Tasinir Islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama
yetkilisine sunulur.

¢) Tasinir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve islemlerinin usulline
uygun yapildigl anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinin
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu gorildikten sonra onaylanir. Yetkili
mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek tGzere harcama biriminde, yurt
digi teskilatinin taginir mal yonetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza edilir.




idare tasinir mal yonetimi ayrintili hesap cetveli ile icmal cetveli (1
MADDE 35 — (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile merkez ve tasra
harcama birimleri itibariyla dizenlenen harcama birimi tasinir mal yonetim hesabi
cetvelleri oncelikle | inci duizey detay kodu itibariyla ayri ayri birlestiriimek suretiyle
idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli, tasinir hesap gruplari itibariyla

birlestirilmek suretiyle de idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli hazirlanir.

(2) idar_e Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmis nishasi idarenin kesin hesabina
eklenir.




SEKIZINCI BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi
Dayanikli tasinirlarin numaralanmasi

MADDE 36 - {1) Giris kaydi yapilan dayanikli tasinirlara, tasinir kayit yetkilisi tarafindan bir sicil
numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiYIe tasinirin
uzerinde kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandirilmasi
mimkin olmayan tasinirlara bu islem uygulanmaz. ()

(2) Sicil numarasi g gruE rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tasinirin Dayanikli Tasinirlar Defterinde
ayrintili izlenmek tzere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam, tasinirin giris kaydedildigi yilin
son iki rakamindan; Gictincu grup rakam ise tasinira verilen giris sira numarasindan olusur.

Tasinir kodlan ve detayl hesap plani

MADDE 37 - ﬁl) Tasinirin Bakanlik¢a belirlenen diizey detay kodundan sonraki detay kodlari, kamu
idarelerince dlgu birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayl hesap planlari, Yonetmelik ekindeki Tasinir Kod
Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi )

MADDE 38 — (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagli
ambarlara asagidaki esaslara gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve onbir rakamdan olusan kod verilir. Birinci grup (00.00.00.00) sekiz
karakterden olusur ve idarenin analitik bitce uygulamasina iliskin kurumsal sinitflandirmadaki
diizeylerini gosterir. Ikinci grup (000) l¢ karakterden olusur ve o ilge, il, bblie veya merkezdeki harcama
birimi sayisini gosterir. Bakanlik saymanlik otomasyon sistemini (say2000i) kullanan idarelerde
Bakanlik¢a verilen birim kodlari kullanilir.

b) Harcama birimlerinin binyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince bir duizeyli ve iki
karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine bagli ambarlarin sayisini gosterir.
Ambar, bagli oldugu harcama birimi koduyla birlikte tanimlanir. :

(2) Bu kodlar taginir kayit yetkilileri ile taginir konsolide gérevlilerince yapilan taginir
islemlerine iliskin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir. @

(3) (Miilga: 14/3/2016-2016/8646 K.)




DOKUZUNCU BOLUM

Vet Cesitli Huklumler

MADDE 39 - (1) Bakanlik;

a) Yonetmelik ekinde yer alan Tasinir Kod Listesi ile defter, belge ve cetvellerde degisiklik
yapmaya,

b) Tasinir Il nci diizey detay kodundan sonraki detay kodlari belirlemeye,

c) Tasinirlarin takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin usul ve
esaslari belirlemeye,

¢) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Tasinir mal yonetim hesabinin elektronik ortamda
alinmasina iliskin dizenlemeleri yapmaya,

d) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin
tasinir kayit ve islemlerini Bakanlik¢a uygulanan ve yonetilen merkezi bilisim ve yonetim
sistemleri Uzerinden yaptirmaya veya idarelerin yonettigi bilisim sistemleri Gizerinden
tasinir islemlerine iliskin bilgileri entegrasyon suretiyle almaya, bunlara iliskin usul ve
esaslari belirlemeye,

e) Genel bitce kapsamindaki kamu idarelerinde, tiiketim malzemelerinin ¢ikisina esas
olmak Uzere tasinir Il nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli listelerin muhasebe
birimine génderilmesinde uygulanacak sirelerde degisiklik yapmaya,

f) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Harcama yetkililerinin onayi ile harcama birimleri
ve diger kamu idarelerine devredilecek tasinirlar ile satisi yapilacaklar igin tutar
belirlemeye,

yetkilidir.




Kayit hatalarinin diizeltilmesi
EK MADDE 1 - (Ek: 8/10/2012-2012/3832 K.)

(1) Tasinirin kodunda, birim maliyet bedelinde veya miktarinda hata yapilmasi
durumunda, harcama yetkilisinin onayi Gzerine diizenlenecek yeni Tasinir islem
Fisiyle hatali kaydin cikis islemi yapilir. Daha sonra diizenlenecek Tasinir islem
Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata dizeltilir. Muhasebe
kayitlarini etkileyen diizeltmelere iliskin Tasinir islem Fislerinin bir niishasi
muhasebe birimine gonderilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin
hesaplarina; daha sonra tespit edilen kayit hatalari ise cari yil hesaplarina
maledilerek duzeltilir.

Atiflar
EK MADDE 2- (Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.)

(1) Diger mevzuatta tasinir kayit ve kontrol yetkilisine yapilan atiflar tasinir kayit
yetkilisine, tasinir kesin hesabina yapilan atiflar idare tasinir mal yonetimi hesabina
yapilmis sayilir.




Kodlarin bildirimi

GECICi MADDE 1 — (1) Kamu idareleri, bu Yonetmeligin yurirlige girdigi tarihten
itibaren U¢ ay icinde bu Yonetmelikte belirlenen esaslara gére harcama birimlerini ve
bunlara bagl ambarlarin kod numaralarini tespit ederek Sayistaya bildirmek
zorundadirlar.

Envanteri yapilan tasinirlarin muhasebe birimine bildirilmesi

GECICi MADDE 2 — (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255 hesap
kodlarinda izlenmesi gereken tasinirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007 tarihi itibariyla
yapilir ve s6z konusu tasinirlar, kayitl degerleri uzermden kayitl degeri yoksa deger
tespit komisyonu tarafindan belirlenen deger lGizerinden diizenlenecek Tasinir islem Fisi
ile ilgili defterlere kaydedilir. Diizenlenen Tasinir islem Fislerinin birer niishasi muhasebe
birimine gdnderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha 6nce 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarina
kaydedilmis olan degerler 30/6/2007 tarihi itibariyla tutarlar tGizerinden bir taraftan Net
Deger Hesabina borg, ilgili hesaplara alacak kaydedilerek hesaplardan cikarilir; diger
taraftan Tasinir islem Fislerinde gosterilen tasinirlar 1/7/2007 tarihi itibariyla ilgili
hesaplara giris kaydedilerek, envanter kayitlariyla uygunlugu saglanir.

(3) Bu maddenin uygulanmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya ve zorunlu
hallerde belirlenen stiireleri degistirmeye Bakanlik yetkilidir.
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Onceki mevzuata gore sonuclandirilmis islemler

GECICI MADDE 3 - (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinden bu Yonetmeligin
ylrurltge girdigi tarihe kadar Ayniyat Talimatnamesi veya Ayniyat Talimatnamesine
dayanilarak ¢ikarilmis 6zel yonetmeliklerinin hikimlerine gore sonuglandiriimis olan
tasinir islemleri, mevzuatina uygun olarak yapilmis kabul edilir.

(2) Diger diizenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesine yapilan atiflar, bu Yonetmelige
yapilmis sayilir.

Gegici olarak tahsis edilmis bulunan tasinirlar
GECIiCi MADDE 4 - (Ek: 4/5/2010-2010/504 K.)

(1(} Bu Yonetmeligin yayimi tarihinden 6nce kamu idarelerince, gecici olarak tahsis
edilmis bulunan tasinirlar (tasit ve is makineleri dahil) hakkinda da bu Yonetmelik
hikimleri uygulanir.

Yiirurluk
MADDE 40 - (1) Sayistayin gorisi alinarak hazirlanan bu Yonetmeligin;

aLlO uncu maddesinin birinci fikrasinin (a), (fz, (E) bentleri, 13 Gncl maddesinin Ggunci
fikrasi, 39 uncu maddesinin birinci fikrasinin (f) bendiile 31 inci, 36 nci1, 37 nci
maddeleri ve gecici 1 inci, 2 nci ve 3 Gncl maddeleri yayimi tarihinde,

b) 34 (ncl ve 35 inci maddeleri 31/12/2007 tarihinde,

c) Diger maddeleri 1/7/2007 tarihinde,

yurirltuge girer.

Yurutme

MADDE 41 - (1) Bu Yonetmelik htikiimlerini Cumhurbaskani ylrutar.




28/12/2006 TARIHLI VE 2006/11545 SAYILI BAKANLAR KURULU KARARI ILE
YURURLUGE KONULAN YONETMELIGE EK VE DEGISIKLIK GETIREN
YONETMELIKLERIN YURURLUGE GIRIS TARTHLERINI GOSTEREN CIZELGE

Ek ve Degisiklik
Getiren Yonetmeligi

Ek ve Degisiklik
Getiren Yonetmeligi

2006/11545 savih
Kararnamenin Eki

Yirirlige

Yiirirlige Kovan Yiiriirliige Kovan Yinetmeligin Giris Tarihi
Kararnamenin Kararnamenin Degisen Maddeleri
Tarihi Numarasi
4/5/2010 2010/504 1, Besmci Boélum 19/6/2010
Bashig, 31, Gecict
Madde 4
14/2/2012 2012/2842 31 22/3/2012
8/10/2012 2012/3832 2.6,10, 12, 15,20, 27, 8/11/2012
30, 31, 34, 35, Ek
Madde 1
14/3/2016 2016/8646 4,5,6,7,8,10,11, 13, | 1/3/2016 tarthinden
16,18, 19,21, 23,24, | gecerh olmak tizere
28,30, 32, 33, 34, 35, 22/4/2016
36, Yedinci Boliim
Basliga, Ek Madde 2
ve Ekler
21/2/2023 6826 4,41 Yayinu tarthinde
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TASINIR MAL YONETMELIGI
SORU CEVAP
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SORULAR

1. Tasinir Mal Yonetmeligi'ne gore ; harcama yetkilisi adina tasinirlari teslim alan,
koruyan, kullanim yerlerine teslim eden gorevli asagidakilerden hangisidir?

A) Tasinir kontrol yetkilisi
B) Ambar goreuvlisi
C) Tasinir konsolide gorevlisi

D) Tasinir kayit yetkilisi
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SORULAR

2. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca satin alinan mal veya
malzemelerin Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde
tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda asagidaki belgelerden
hangileri diizenlenir?

A) Tasinir islem fisi
B) Tasinir istek belgesi
C) Tasinir Gegici Alindisi

D) Ambar Devir ve Teslim Tutanagi




SORULAR

3. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca kullanilmaz hale gelme, yok olma
veya sayim noksani nedeniyle tasinirlarin kayitlardan cikisi nasil yapilir?

A) Teslim belgesi diizenlenerek kayitlardan cikarilir.

B) Kayittan disme teklif ve onay tutanagi ve tasinir islem fisi
dizenlenerek kayitlardan cikarilir.

C) Dayanikh tasinirlar listesi dizenlenerek kayitlardan cikarilir

D) Tasinir istek belgesi dlizenlenerek kayitlardan cikarilir




SORULAR

4. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca dayanikli tasinirlara iliskin Sicil
numarasi ka¢ grup rakamdan olusur?

A) Uc
B) iki
C) Yedi

D) Dokuz




SORULAR

5. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca belirli bir hizmetin Uretilmesin
kullanilan, kullanimi sonucunda tukenen veya bir sire kullanildiktan son
ilk oOzelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir da
kullanilamayacak duruma gelen tiketim malzemeleri, tasinir kod listesini
A ) boliminde ka¢c numarali hesap detayinda yer alir?

A) 150
B) 254
C) 253

D) 255




SORULAR

6. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca asagidakilerden hangisi kamu idareleri
arasinda tasinirlarin bedelsiz devredilmesinin genel sartlarindan degildir?

A) Tasinirlarin kayitlarin kayitlara alinis tarihi itibariyla bes yilini tamamlamis
olmasi

B) Tasiniri devralacak idare acisindan bakim, onarim ve tasima giderleri
nedeniyle ekonomik olmasi

C) Devir alinacak tasinirin ekonomik 6mriinii tamamlamamis olmasi

D) Tasiniri devralacak idarenin biitcesinde devralinacak tasinir icin 6denek
bulunmasi




SORULAR

7. Tuketim Malzemelerinin cikislari, satin alma suretiyle edinilenlerin giris
islemleri ile deger artirici harcamalar icin diizenlenen TIF ler haric, Diger
sekillerde edinilen tasinirlar icin diizenlenen TIF lerin muhasebe birimine
gonderilme suresi ne kadardir?

A) Diizenleme tarihini takip eden en gec¢ 7 glin icinde
B) Diizenleme tarihini takip eden en gec¢ 10 gin icinde
C) Duzenleme tarihini takip eden en gec¢ 15 isglinu icinde

D )Diizenleme tarihini takip eden en gec¢ 10 isglinli icinde




SORULAR

8. Asagida yapilan islemlerin hangisinde diizenlenen tasinir islem
fisi muhasebe birimine gonderilmez?

A) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devrinde
B) Farkli kamu idaresinden tasinir devrinde
C) Bagis ve yardim olarak alinan tasinirlarin giris islemlerinde

D) Sayim fazlasi tasinirlarin giris islemlerinde




SORULAR

9. Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne gére asagidakiler-den hangisi bir tasinir
giris islemi degildir?

A) ic imkanlarla Uretilen tasinirlar
B) Satin alinan tasinirlar
C) Sayim fazlasi

D) Sayim noksani

Sverr
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SORULAR

10. Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne gore asagidakilerden hangisi tasinir
islemlerinde, ozelliklerine gore tutulacak defterlerden degildir?

A) Tuketim Malzemeleri Defteri
B) Dayanikli tasinirlar defteri

C) Demirbas defteri

D) Miize defteri

E) Kitiphane defteri
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SORULAR

11. Tasinir Mal Yonetmeligi'ne gore «Belirli bir hizmete tahsis
amaciyla edinilen, belli bir sureye tabi olmaksizin uzun slre
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod numaralari
Tasinir Kod Listesinin (B) bolumi 255 hesap detayinda yer alan
tasinirlar» olarak tanimlanan asagidakilerden hangisidir?

A) Hurda

B) Tiketim malzemesi
C) Tasinir

D) Dayanikh tasinir

E) Demirbas




SORULAR

12. Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne gore asagidakilerin hangisinde tasinir
islem fisi diizenlenir?

A) Satin alindigi andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, cakil,
bahce topragi, bahce glibresi ve benzeri maddeler

B) Kisa sirede tuketilen mutfak tipi tlUpler ve yangin sondirme
tuplerine yapilan gaz dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari

C) Sureli yayinlardan ciltletilmis olanlar

D) Dergi ve gazete gibi sireli yayinlar ile arsivienme niteligi olmayan
kitiphane materyalleri

E) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince
yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin
depolarina konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar




SORULAR

13. Tasinir Mal Yonetmeligi'ne gbére asagida sayilan tasinirlarin
hangilerinin diger kamu idarelerine bedelsiz devrinde bes yil sarti
aranir?

A) Kamu idarelerince vyuritilen veya desteklenen projelerin
gerceklestirilmesi icin edinilen arastirma ve gelistirme amacl
tasinirlar

B) Uluslararasi organizasyonlarin  gerceklestiriimesi icin alinan
tasinirlar

C) Devredilmedigi takdirde kullanim imkani kalmayacak olan veya
zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken tiketim malzemeleri

D) idarece kullanilmasina ihtiyac duyulmayan tasinirlar

E) ilgili mevzuatla verilen gérev ve yetkiye dayanilarak diger idarelegga®
verilmek tzere temin edilen tasinirlar




SORULAR

14. Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne gore asagidakilerden hangisi Tasinir Kayit
Yetkililerinin gorev ve sorumluluklarindan degildir?

A) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek
teslim almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem
kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri haric olmak Uzere,
bunlarin kesin kabulli yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek

B) Kamu idaresinin tasinir hesaplarini kurumsal siniflandirmanin Il nci,
mahalli idarelerde ise kurumsal siniflandirmanin Ill Gnci duzey|
itibariyla birlestirmek ve (st yonetici adina idare Tasinir Mal Yénetimi
Ayrintil Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yoénetim Hesabi icmal
Cetvelini hazirlamak

C) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlari ilgililere
teslim etmek

D) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedenlyle
meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak

E) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak
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SORULAR

15. Tasinir Mal Yonetmeligi’ne gore asagidakilerden hangisi tasinir
kontrol yetkililerinin gorev sorumluluklarindan biridir?

a) Ambarlardaki calinmayi harcama yetkilisine bildirmek
b) Ambar sayim ve stoklarinin kontroliinii yapmak
c) Harcama Biriminin malzeme ihtiyac planlamasina yardimci olmak

d) Tasinir kayit ve islemlerine iliskin diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

e) Tasinir islem fislerini dizenlemek




SORULAR

16. Tasinir Mal Yonetmeligi'ne gore tasinir kayit yetkilileriyle ilgili
olarak asagida verilen bilgilerden hangisi yanlistir?

a) Tasinir kayit yetkilisi ve tasinir kontrol yetkilisi gorevi ayni kiside
birlesebilir

b) Tiketime uygun gorulen tasinirlan ilgililere teslim etme tasinir
kayit yetkilisinin gorevlerindendir,

c) Muayene ve kabul isleri hemen yapilamayan tasinirlari kontrol
ederek teslim almak tasinir kayit yetkilisinin gorevlerindendir,

d) Ambarlari devir ve teslim etmeden gorevlerinden ayrilmamak
tasinir kayit yetkilisinin gorev ve sorumluluklarindandir,

e) Higbiri




SORULAR

17. Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne gore Kayittan Dusme Teklif ve Onay
Tutanagi ile ilgili olarak asagidaki ifadelerden hangisi yanlistir?

A) Harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az ug¢ kisiden
olusan komisyonca imzalanir.

B) Tiketime gonderilen tasinirin kayitlardan c¢ikarilmasini saglamak
amaciyla dizenlenir.

C) Harcama yetkilisinin onayina tabidir.
D) iki niisha olarak diizenlenir.

E) Tutanagin ikinci nushasi muhasebe birimine génderilecek Taginir
Islem Fisine eklenir.




SORULAR

18. Tasinirlarin  etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden, kullaniimasindan, kontroliinden, kayitlarinin Tasinir Mal
Yonetmeligi’nde belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasini saglamaktan asagidakilerden hangisi sorumludur?

A) Gergeklestirme gorevlisi
B) Tasinir kontrol yetkilisi

C) Tasinir konsolide goreuvlisi
D) Harcama yetkilisi

E) Tasinir kayit yetkilisi




SORULAR

19. Tasinir Mal Yonetmeligi’'ne gore asagidakilerden hangisi tasinir
kayit yetkilisinin gorevlerinden degildir?

A) Ambarda calinma veya olaganistli nedenlerden dolayr meydana
gelen azalmalari harcama yetkilisine bildirmek

B) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen
tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol etmek

C) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabuli
yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olcerek
teslim almak

D) Tiketime veya kullanima verilmesi uygun gorilen tasinirlar
ilgililere teslim etmek

E) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢c planlamasinin yapilmasy§d:
yardimci olmak




SORULAR

20. Tasinir Mal Yonetmeligi'ne gore, kullanilmaz hale gelme, yok
olma veya sayim noksani gibi nedenlerle kayittan cikarilmasi gereken
tasinirlar icin asagidakilerden hangisi duzenlenir?

A) Muhasebe islem Fisi

B) Dayanikh Tasinirlar Listesi

C) Tasinir Teslim Belgesi

D) Tasinir istek Belgesi

E) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ile Tasinir islem Fisi




CEVAP ANAHTARI

1. D 10.C 19.B
2. C 11. E 20. E
3.B 12.C
4. A 13.D
5.A 14.B
6.D 15.D
7.B 16. A
8. A 17.B




